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PROVES LLIURES CFGM 2023-2024: Cures Auxiliars d’Infermeria 

MÒDUL: Operacions Administratives i Documentació Sanitària 

PROFESSORA: Sofía Huerga Valdueza 

 

CONTINGUTS 

1. SALUT PÚBLICA. INDICADORS DE SALUT. 

Determinants de la salut. 

Salut pública i salut comunitària. 

Indicadors de salut. 

2. ESTRUCTURA DEL SISTEMA SANITARI ESPANYOL. 

Evolució del Sistema Sanitari. 

Sistema Nacional de Salut (SNS). 

Organització del Sistema Nacional de Salut. 

La Sanitat privada a Espanya. 

3. NIVELLS D’ASSISTÈNCIA I TIPUS DE PRESTACIONS DEL SNS. 

Atenció primària. 

Atenció especialitzada. 

Personal i organització hospitalària. 

Prestacions sanitàries del Sistema Nacional de Salut. 

4. LA PROFESSIÓ D’INFERMERIA. EL PAI. 

Evolució històrica de la infermeria. 

L’Equip d’infermeria. 

Models d’infermeria. 

El procés d’atenció d’infermeria. 
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5. DOCUMENTACIÓ. 

Documentació. 

Tipus de documentació. 

Documentació no sanitària. 

Documentació sanitària no clínica. 

6. DOCUMENTACIÓ CLÍNICA. 

Documentació clínica: Història clínica (HC). 

Història clínica hospitalària (HCH). 

Història clínica en atenció primària (HCAP). 

Història clínica electrònica (HCE). 

Altres documents clínics. 

Arxius clínics. 

7. MAGATZEMS SANITARIS. GESTIÓ D’EXISTÈNCIES I INVENTARIS. 

El Magatzem: funcions i aprovisionament. 

El magatzem sanitari i tipus. 

Gestió del magatzem. 

Valoració d’existències. 

Pràctiques correctes en l’emmagatzematge de productes sanitaris. 

8. OPERACIONS COMERCIALS A LES CONSULTES SANITÀRIES. 

Documentació comercial. 

El sistema impositiu: l’IRPF i l’IVA. 

Pagament i cobrament dels productes i serveis. 
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TIPUS D’EXAMEN 

L’examen constarà de tres parts: 

● Part A: Preguntes tipus test d’elecció múltiple. 

● Part B: Exercicis de resolució de problemes. 

● Part C: Exercicis de desenvolupament. 

La durada d’aquesta prova serà de 2 hores.  

 

CRITERIS DE QUALIFICACIÓ 

A l’enunciat de cada pregunta s’indicarà la puntuació d’aquesta.  

Es tindrà en compte l’adequació i coherència dels escrits en les preguntes de 

desenvolupament. Es valorarà la correcció en la resposta, l’adequació al que es 

demana, l’ús correcte del llenguatge tècnic, la correcta redacció, la claredat en 

l’exposició i l’ortografia.  

Les faltes d’ortografia restaran nota, cada falta descomptarà 0,1 punts fins a un màxim 

de 2 punts. 

Les preguntes tipus test contestades incorrectament restaran la part proporcional al 

nombre de respostes. Les preguntes no contestades no puntuaran. 

La puntuació final s’obtindrà de la suma de les 3 Parts: Part A + Part B + Part C 

Serà necessari obtenir com a mínim un 4 en cada apartat per poder fer la suma global. 

 

PRESENTACIÓ I MATERIAL NECESSARI 

Per a la realització de la prova l’alumne ha de portar: 

- DNI. 

- Bolígraf blau o negre.  

- Calculadora.   

 

ORIENTACIÓ ALUMNAT 

El professorat respondrà els dubtes relacionats amb continguts, bibliografia, criteris 

d’avaluació i tipus d’examen, sol·licitant cita prèvia al correu 

secretaria@cepacalvia.com, el dimecres 24 d’abril de 2024 de 18h a 19.30h o dilluns 

29 d’abril de 2024 d’11.30h a 13h.  
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● Arturo Ortega. Operaciones administrativas y documentación sanitaria. 

Editorial McGrawHill. 

● Gonzalo J. Mingo. Operaciones administrativas y documentación sanitaria. 

Editorial Editex. 

● Aurelio Escolar i Ildefonso Juan Larrañaga. Operacions administratives y 

documentació sanitària.  Editorial Macmillan. 

● Allende Cuadrado, M.J; Operaciones administrativas i Documentación 

sanitaria. Ed. Paraninfo 

 


